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1 Création d’un dossier

- CMSDI

Meley-Strozyna | Division Informatique

Pour commencer, utilisez le menu Fichier — Ouvrir un dossier ou 'icone .5 « Ouverture d’un dossier ».

Une fenétre s’affiche alors, avec le dernier dossier enregistré.
e Les différents types de dossiers sont :
e CU (Certificat d’'Urbanisme
e DP (Déclaration Préalable)
e PC (Permis de Construire)
e PA (Permis d’Aménager)
e PD (Permis de Démolir)
e Autres (Type de dossiers personnalisés AT, RU, etc.)

lig WGeoPC - La gestion des dossiers d'urbanisme - PRENY (54435)

58 |Dossiers op2monzor -[F|H @ @ AR EHEFN G L IR ODSE VEREL EE BRRE
Duss\er,? 435 Trx non soumis a PC

Date demande = 19/07/2021 Instructeur :
Date dépdt: 21/07/2021 Date récep. S1.©
ABF. DPN.

Demandeur
poirel clarisse

62 place duroc

54700 pont a mousson

Terrain
1 grande rue

54530 preny Quartier :

Superficie du terrain . 0 m* Zonage ©

Parcelle(s)
001ab 0005

Projet

Garage
construction d'un garage

Destination Surface :

N

e

Sur cette fenétre il est alors possible de modifier les informations en cliquant sur I'icbne
Cette icOne se trouve sur chaque partie du dossier :
¢ Informations,
Demandeur,
Terrain,
Parcelle(s),
Projet.

En cliquant sur I'icbne vous serez redirigé sur la cartographie du terrain.

Pour vous déplacer d’un dossier a l'autre, utilisez soit le numéro de dossier en inscrivant celui du

dossier que vous souhaitez retrouver, soit les fleches, soit I'icone de recherche <& .
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Fichier

{5 Ouvrir

lig wGeoPC - La gestion des dossiers d'urbanisme - MAVILLE (87297)

Déclaration préalable

Configuration
Changement de commune
Outils

Extraction

Quitter

Certificat d'urbanisme

Renseignement d' urbanisme

Permis de construire

Permis de démolir
Permis d'aménager
Autoristion de travaux

Autres autorisations.

dLs10RDES,D Y EBESE

Dossier m 7| 897

Date demande :
Date dépdt: 1510412021
| ABF DPFN

Demandeur
CMTOI Nicolas

4 rue des Closés

87657 MAVILLE

Terrain
4 rue des Closés

87657 MAVILLE

Superficie du terrain: 1485 m* Zonage :

Parcelle(s)
D 0859, D 1202, D 1203

Projet

" CMSDI

Meley-Strozyna | Division Informatique

Trx non soumis a PC

Instructeur:  Emilie MARCHAL

Date récep. S1.© 19/04/2021

Tél: 0123456789
‘Quartier
uB

<

ite (7016) et suppres

>

Destination :  Habitation

Surface

CICIEICTE)

ek

Le menu déroulant dans le champ « Dossier » permet de changer le type de dossier en fonction du
dossier que vous allez déposer.

Pour créer un nouveau dossier : Cliquez sur nouveau |‘ Nouveau ‘

Une fenétre « Nouveau dossier » apparait.

=7}

=7}

Etape 1
Diossier ,F ,F ,ﬁ
Date demande | |

oae o

Date du dépétréel (COVID) | |

Instructeur
Receveur

[] Consultation AB.F.

Date daffichage du dépét

Type de DP

[] Consultation Directeur du Parc National

[ Permetire l'utilisation des informations a des fins commerciales
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& CMSDI

wGeoPC renseigne automatiquement une partie des informations. Le numéro de dossier peut étre
modifié tant que le dossier n’est pas enregistré. Si le numéro est modifié, wGeoPC vérifie qu'il n’est pas
déja utilisé afin d’éviter les doublons.

Caractére définit dans le panneau de |Numero incrémental
configuration de wGeoPC
Permis de construire
Année en cours ‘\ Initial

11
999 09 u 0003 I
j N, Code INSEE (définit dans le panneau de
Type du dossier configuration de wGeoPC)

Muméro de département (définit dans le
panneau de configuration de wGeoPC)

Une partie des dates peuvent également étre remplit automatiquement a la date du jour.

Les champs affichés en vert permettent, via un double clic, d’ouvrir une liste de sélection ou un
calendrier dans le cas d'une date. La date de dépét est obligatoire ainsi que le type de DP dans le cas
du dépbt d’'une déclaration préalable.

Une fois que les éléments sont renseignés vous pouvez Valider.

La fenétre ci-dessous apparait. Elle permet de renseigner tous les renseignements présents sur le
CERFA.

=

Nouveau dossier

Etape 1
Dossier
Date demande 14/09/2021 Date SI
Date aépdt 140972021 Date damchage du dépit

Type de DP Const Treinst. Aménag
Consultation Directeur du Parc National

Permetire Mutilisation des Informations a des fins commeérciales

2

Etape 2

&3 Demandeur(s) d’ Parcelle(s) @®  Tenain €3  Projet

Etape 3
Autorité compétente

Senvice Instructeur v
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&  CMSDI

Les copies d'écrans sont prises de maniere générale, il se peut gu'en fonction du type de dossier les

informations varient.

Etape 2 : Accés aux écrans d’information du Demandeur(s), des Parcelles, du Terrain et du Projet.

¢ Demandeur(s)

Demandeur

Identité du demandeur Coordonnées du demandeur Autres demandeurs

Pariiculier
O madame Monsieur

Nom [ PERNOT

Prénom  |Sebastien

Date etlieu de naissance

Date [03106/982|  Commune [MAVILLE

Dépt. Pays [

Personne morale

Dé [

NSRET |

Représentant de 1a personne morale ] wmadame

e —

[ wonsieur

Nom |

Prénom |

@) b ereose | |10 i | [

Demandeur

Identité du demandeur Coordonnées dudemandeur  Autres demandeurs

Adresse
N- strue [rue du Général de Gaulle ]
Lieu-dit | |
CP iVille (67897 | [MAVILLE | B[ Jocesex[ |
Téléphone | ] ndicatit |

Pays | | Dvsiontemtonate [ |

Adresse des courriers
[ Madame Monsieur

[ Personne morale

Dé [ | Raison sociale | ]
Nom | PERNOT | Prénom [sébastien |
N et rue [rue du Général de Gaulle ]
Lieu-dit | |
GP Iville 87897 | [MAVILLE Jep [ Joede [ |
Pays | | ovisiontermtoriale [ ]
Teléphone | ] ngcart [ |

E-mail

[] Accepte e-mail  E-mail ]

] H Eegioer | | (Y anmuier | |

L’'onglet Identité du demandeur : prend les informations sur l'identit¢ du demandeur particulier ou
personne morale. En double cliguant sur le champ en vert « Nom », vous pourrez retrouver les

informations d’'un demandeur déja saisie.

L’onglet Identité coordonnées du demandeur permet de renseigner I'adresse du demandeur ainsi que

l'adresse ou il désire que ses courriers soient envoyés. Le bouton

permet de recopier

automatiquement dans I'adresse des courriers les informations de I'adresse.

— 1 —
Identité du C ées du Autres
2 o
Demandeur Demandeur
Identité du demandeur Coordonnées du demandeur Identité du Ci ges du
Particulier Adresse
Madame W (EisE Neetrue [ [[rue du Général de Gaulle ]
Nom  [Pemot ] Lieuit | ]

Prénom [Josianne

Date et lieu de naissance

cPville 87897 |[MAVILLE

| e[ Jossex[ |

Pays |

Date | 09/01/1988 Commune |MAVH_LE

Dépt Pays [

Personne morale

oé \

e

Représentant de 1a personne morale [ Madame [ Monsieur

NSIRET | | catégoriejurigique | |

nom |

Prénom |

b e | |10 e

Adresse des courriers
Madame O Monsieur

[ Personne morale (|

os \

Nom [Pemot

| Prénom [Josianne ]

Netrue | |[rue du Général de Gaulle

Lieu-it |

CPIVille [a7897 |[MAVILLE

Pays |

Téléphone |

E-mail
[ mccepte e-mail

v

E-mail | ]

H Envegver | | (L) annuier

L’onglet autres demandeurs, vous permet d’ajouter plusieurs demandeurs le cas échéant.
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CMSDI

Meley-Strozyna | Division Informatique

e Parcelles du dossier

Section Parcelle Partie Surface Adresse
AH 0254 360 RUE SUR L EAU

—p | Section Parcelle [ Partie 0-’““* #jw

[~] Affichage du zonage Totale | 695 @

Section Parcelle Type Mature Emprise Libella ~
AH 0254 Zonages UHZ a0

R T N 2 A

| o> | pescpons lsessssmsmersce.| 1 | |

1

Dans la partie « Parcelle(s) », sélectionnez a I'aide du menu déroulant la section et la parcelle puis
cliquez sur Ajouter. Vous pouvez reproduire la manipulation au temps de fois que nécessaire.

La partie d’affichage du zonage, vous permet d’obtenir les informations du croisement de votre PLU.

. . 9
Les boutons Google Map, Lien DGl et Zoom cartographique @ vous permettent
respectivement, lorsqu’une parcelle est sélectionnée dans le tableau d’accéder a un zoom sur Google
Map, sur les informations de la matrices cadastrales et a un zoom sur la parcelle de votre SIG.

Le bouton Historiques parcelle/dossiers permet de visualiser tous les dossiers qui ont été déposés sur
la parcelle.

Dossiers déposés sur les parcelles actives et historisées m} x

=@ Liste des dossiers déposés
AH,0254
CU 16N0027 - Délivré(e) le 20/05/2016 - Demandeur : SCP ANCEL ET MOULIN
‘ CU 20N0003 - Délivré(e) le 10/02/2020 - Demandeur : Maitre Benoit ANCEL
‘ PC 20N0003 - Décision : avis défavorable, délivré{e) le 26/06/2020 - Demandeur : HIKMET Hobere
AH,0255
CU 16N0026 - Délivré(e) le 20/05/2016 - Demandeur : SCP ANCEL ET MOULIN
- CU 20ND0D4 - Délivré(e) le 12/02/2020 - Demandeur ; Maitre Benoit ANCEL

L. PC 20N0003 - Décision : avis défavorable, délivré(e) le 26/06/2020 - Demandeur : HIKMET Hobere

Le bouton fermer permet de fermer la page et d’accéder a la suite du dépbt.
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CMSDI

Meley-Strozyna | Division

e Terrain

Date dépdt: 06/0712021 Date récep. S.1.:

Terrain

Localisation
M= etrue ||

Lieu-dit |

CP I'Ville |
BP

Supericie

Situation juridique
Cerlificat durbanisme i non [ ne sais pas
Lotissement i non [ ne sais pas Surface auton’séeIZI m?
Zone d'aménagement oui non [] ne sais pas
Remembrement Urbain oui non [] ne sais pas
Projet Urbain Partenarial oui non [ ne sais pas

Opération d'Intérét National oui non [ ne sais pas

Date décision I:I Mumeéro de dossier |

Dénomination |

Division

Superficie existante | | e Superficieterrain [ | e

Quartier I:I
Zonage | |

e [ e | o o]

Dans la partie « Terrain » vous renseignerez I'adresse des travaux et les différents champs présents.
Vous trouverez toutes ces informations dans le CERFA du pétitionnaire.

Les « trois petits points » en haut a droite de la localisation vous permettent de remplir automatiguement
ladresse des travaux s'il s’agit de la méme adresse que celle déja renseignée dans la partie
« Demandeur(s) ».

Les trois petits points a coté de la superficie vous permettent de remplir automatiquement la superficie
des parcelles que vous avez ajoutées précédemment.

Vous sélectionnez le zonage en question en double cliquant sur le champ « Zonage ».
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& CMSDI

o Projet

Dossier 54 | 150 = Modificatif &

Date demande : 09/04/2021 Instructeur:  Carole MARANDE
Date dépdt: 09/04/2021 Date récep. 5.. . 12/04/2021 Maison individuelle

Détail du projet
Projet d'aménagement |otissement - Camping Construction  Informations complémentaires

Mature des travaux sur le secteur de la commune
Lotissement Remembrement réalisé par une association Terrain de camping

Parc résidentiel de loisirs ou village de vacances Terrain pour la pratigue du sport ou de loisirs motorisés
Parc d"attraction ou aire de jeux et de sports Golf Aire de stationnement : Contenance

Travauyx affouillements, exhaussements du sol Super. m=  Prof. m Haut. m
Aménagement d'un terrain pour au moins 2 résidences démontables, créant une surface de plancher = 40 m?
Aménagement d'aire d'accueil et terrain familial des gens du voyage recevant plus de deux résidences mobiles

Mature des travaux dans les secteurs protégés
Aménagement située dans un espace remarquable ou milieu littoral

Chemin piétonnier ou objet mobilier urbain

Aménagement nécessaire au activités agricoles, de péches et de culture marine

Aménagement situé dans un secteur sauvegardé :
Création d'une voie Travaux ayant pour effet de modifier les caractéristigues d'une voie existante

Création d'un espace public

Aménagement situé dans un site classé ou résernve naturelle : Création d'un espace public

Description
des travaux

Superficie du (ou des ) terrain(s) 3 aménager m*

Mombres de tranches par travaux

Suite== Taxg=> @ Modifier H ’_*F E:g Fermer

Et pour finir vous compléterez la partie « Projet » en complétant les champs nécessaires a la demande.
Les fenétres différent en fonction du type de dossier car les informations & renseigner ne sont pas les
mémes. Cela reprend les informations du CERFA renseigné.

Pour les DP, PC et PA : vous trouverez I'onglet « Suite » qui reprend le « Détail du projet », certaines
données du CERFA sont donc a renseigner sur cette fenétre-la. Les champs a renseigner sont différents
en fonction du type de dossier et du projet.

Pour les PC et PA : vous trouverez I'onglet « Surface », cela vous ouvre la fenétre « Destination des
constructions et tableau des surfaces ».
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CMSDI

Meley-Strozyna | Division Informatique

Détail du projet

Proj§ Destination des constructions et tableau des surfaces

Ma
| Surface Surface créée | Surface créée Surface

= iy Surface
existante changement supprimee totale
Destinations avant travaux de destination changement
de destination
(A) () E}

Habitation

Hébergement hatelier

Bureaux

Commerce

Artisanat

Industrie

Expiloitation agricole ou
forestigre

Entrepét

Service public ou
drinterét collectif

Surfaces totales (m®)

Surface totale  §90.50 m* | &

Surface== || Suite== || Taxe>>

Eléments pour le calcul des impositions

Surface taxable totale créée de la ou des construction(s), hormis les surfaces de stationnement closes et couvertes
Surface taxable créée des locaux clos et couverts a usage de stationnement me
Surface taxable démolie de a (ou des) construction(s) m*

Locaux dhabitation  Autres éléments R.AP - Cas particuliers VSD  Autres renseignements

Dont - Nombre de Surfaces créées | Surfaces créées
legements hors station. stationnement

Ne bénéficiant pas de prét aidé

Locaux & usage d Bénéficiant d'un PLAl ou LLTS

principale et leurs annexes Bénéficiant d'un prét a taux zéro (PTZ)
Bénéficiant d'autres préts aidés (PLUS LES PSLA PLS LLS)

Locaux a usage d'habitation secondaire et leurs annexes

Extension de habitation principale : Prét aidé Oui Lequel

Quelle estla surface taxable existante m* Nombre de logements existants
Quelle estla surface taxable démolie m* MNombre de logements aprés travaux

Il en est de méme pour I'onglet « Taxes ». Vous renseignerez les informations inscrites dans le CERFA.
La fenétre change également en fonction du type de dossier.
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CMSD

Meley-Strozyna | Division Informatique

Vous avez la possibilité de modifier ou de transférer un Permis de Construire et un Permis d’Aménager.

Pour cela, créez un Nouveau dossier, changez le huméro de ce dossier en indiquant celui que vous
vous souhaitez reprendre. La date de dépo6t doit obligatoirement étre renseignée et une liste déroulante
va apparaitre (M et T) :

- Modificatif : modifier certaines informations du dossier

- Transfert : changer le propriétaire du Permis de Construire

wiGeoPC - Dossier incomplet le 11,/06/2021
Dossier |PC -~ || 87 8a7 2100003
Date demande : 10/06/2021 Instructeur :

Date dépdt: 11/06/2021 Date récep. S.1.: 11/06/2021 | Maison individuelle
ABF D.PM.

Demandeur
ABDELMAJID Hicham

19

ne 1
pssier | PC | 87 897 | 2100003 | [] Maison individuelle

ate demande I:l Date 3.1, |:|
ate depo ichage du dépdt I:l
Date du dépétréel(CoviD) [ |

Instructeur
Receveur

[] consultation AB.F.
[] consultation Directeur du Parc Mational

[] Permettre l'utilisation des informations a des fins commerciales
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& CMSDI

Etape 3 : Accés aux écrans d’Autorité compétente et de choix du Service Instructeur du dossier.

Etape 2

Etape 3

Senvice Instructeur

Sd  Demandeur(s)

aa Parcelle(s)

—i— Autorité compétente Maire pour Commune

S

Senvice instructeur
Commune

* Terrain

"l

Projet

%i Fermer

v

Choix de l'autorité compétente.
Choix du service qui instruira le dossier, a savoir la commune ou le service instructeur.
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CMSDI

Meley-Strozyna | Division

2 Edition du récépissé

Une fois le dossier créer et renseigné, vous pouvez générer le récépissé de dépdt pour le transmettre
au pétitionnaire.

Dans la fenétre de votre dossier, cliquez sur « Courrier » puis sélectionnez votre courrier de récépissé
configuré préalablement.

wiEeoPC - Consultations, limite d'instruction le 12/10/2021
Dossier [PC v |[54 [150 [ 15N0006 | [Mo1 Modificatif

Date demande : 09/04/2021 Instructeur:  Carole MARANDE
Date dépdt: 09/04/2021 Date récep. S.1.: 12/04/2021 Maison individuelle
AB.F. D.PM. CDAC CMNAC.

Demandeur
ASLAN Alkan

4 Rue Kleber

Choix d i
921301SSY LESMO| 0 AU coumer 5637077

N

Awis daffichage

Terrain Avis du maire

Route de Metz - ZA | | Bordereau envoi CCBP

Bordereau envoi Contréle de Légalité
Chemise dossier commune

, | |Consultation ABF (Meurthe-et-Moselle)
Superficie duterrain | ¢\ tation ABF (Moselle)

Fiche dinstruction

Parcelle(s) Fiche suivi de dossier

AK 0249, AK 0251, A | Formation LE

Page de présentation

Projet page presEentation + sUIvI

Récepissé PC PA

la modification ne | | Racepissé PC PA modificatif
Agrandissementd| | pscenisss PC PA transfert
Modification de col \ PCMI

Récépissé pieces complémentaires

K‘-‘

54670 CUSTINES

N

N

Destination : Entre
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Une fenétre « Actions du courrier » va s’ ouvrir :

Actions du courrier L}

-

" Créer un courrier PDF

™ Ajouter aux documents associés ] Quvrir aprés génération
[ aAjouter le courrier word aux documents associés

[ Email

il

21

~| Description |
i document

[ Fermer le document et quitter Word @ Exécuter @ Annules El

Les actions sont renseignées au moment de la configuration de votre courrier. Vous pouvez tout de
méme cocher ou décocher une action que vous souhaitez éxécuter ou non pour le courrier que vous
étre entrain d’éditer. Pour finir, cliquez sur exéctuer.

Vous avez la possibilité d’ajouter le récépissé en format PDF aux documents associés du dossier.
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3 Ajouter une piece initiale

CMSDI

Meley-Strozyna | Division Informatique

Pour ajouter le scan du CERFA et des pieces initiales au dossier, cliquez sur l'icbne & .

58 | Dossiers CU 2100411

Dossier ,? W

Date demande : 20/05/2021
Date dépdt: 20/05/2021

Demandeur

Maitre HEUBERGER Philippe

14 Rue du Général Leclerc

54760 FAULX

Terrain

25 Rue du Général Custine

54670 CUSTINES

Superficie du terrain: 670 m*

Parcelle(s)
AE 0215

Projet

Type du certificat durbanisme :

Cluartier :

Zonage : uB

Informatif

-FH0 vl EMEEGd S ER DEH oIV EREL EE

Informatif

Instructeur :
Date récep. S.1.: 25/05/2021

BN E

N

2] (o] B core | o e

Cliquez ensuite sur le bouton « Ajouter »

oosser [T 3¢ (35 [zmomon][ 1]

Const, TrxInst.Aménag.

Fichier

29M12/2021 Déclaration Préalable (13404%07) 224DP.pdf ‘CERFA

LTI
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Documents associés au dossier - Dépot de la demande le 28/12/2021 = @

Informations du document

Type du document -

Date d'enregistrement 301212021

Code PlatAl

Formulaire DP

Description

Faormulaire DP

Document |

"{a Annuler H Enregisirer

La date d’enregistrement est renseignée automatiquement a la date du jour.

Pour certains types de document le code Plat’AU et la description sont renseignés automatiquement,
pour ceux ou ¢a ne serait pas le cas (piece initiale, piece complémentaire...), double cliquez sur ces
deux champs pour sélectionner votre choix.

Pour finir, sélectionnez votre document scanné depuis votre ordinateur en double cliquant sur le champ
« Document ».

Cliquez sur « Enregistrer ».
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- CMSDI

Meley-Strozyna | Division Informatique

Pour ajouter un scan complet (CERFA + plans) cliquez sur « Ajouter et découper ».

Documents associés au dossier - Décision (avis favorable) délivrée le 02/08/2021 [ [=]=]
Dossier ,ﬁ 486 Const, Trx,Inst.Aménag.

Date Description Fichier Type

W [ | [ vt | [fo ocnom | Q) o | [P st o | | 2 | [ | [ e | 4 e

Documents associés au dossier - Décision (avis favorable) délivrée le 02/08/2021

Formulaire DP

DP1. Un plan de situation du terrain [Art. R. 431-36 a) du code de furbanisme]

DP2. Un plan de masse coté dans les 3 dimensions [Art. R 431-36 b} du code de lurbanisme]
A fournir si votre projet crée une i modifie le volume d' i istante (exemples : vérar

DP2. Un plan en coupe précisant fimplantation de Ia construction par rapport au profi du terrain [Art. R.431-10b) du code
g furbanisme] A fournir si votre projst modifie le profil du tarrain (exemple : piscine enterrée. )

DP4. Un plan des fagades et des toftures [Art. R. 431-10 a) du code de Turbanisme]

DPS. Une représentation de faspect sxtérieur de la construction falsant apparatre les modifications projetées [Art I
R.431-35c) du code de lurbanisme]é fournir uniquement si la piéce DP4 est insuffisante pour montrer la ion envi

DPS. Un document graphique permetiant d'apprécier finsertion du projet de construction dans son environnement [Art. R. [22
431-10 ¢ du code de furbanisme]

DFY. Une photographic permettant de stuer e terrain dans fenvironnement proche [Art. R. 431-10 d) du code de
Turbanisme]

DPS. Une photographie permettant de situr le terrain dans e paysage lointain [Art. R. 431-10 d) du code de furbanisme] ‘

DPB-1. Une note précisant la nature de la ou des dérogations demandées et justifiant du respect des objectifs et des. I
conditions fixées aux articles L. 151-28-1 et L. 152-6 du code de furbanisme pour ch des dé ¢

DP10. Un croquis et un plan coté dans les trois dimensions faisant apparaftre la ou les divisions projetées [Art. R 441-10¢) |
du code de furbanisme]

DP11. Une notice faisant apparaire les matériaux utilsés et les modaltés d'exécution des travaux [Art. R, 431-14 et R 2+
431-14-1 du cede de lurbanisme]

DP11-1. Le dossier prévu au Il de larticle R. 331-19 du code de fenvironnement [Art. R. 431-14-1 et R. 441-8-1 du code de [
Turbanisme]

DP11-2. Le dossier dévaluation des incidences prévu  farticle R. 414-23 du code de Tenvironnement [Art. R. 431-16 ¢ du I
code de furbanisme]

(e ¢ [ [ [ (%] (] [x] (%] (%] (%] [x]

<

DP12. Une notice précisant factivié & qui doit étre ée dans le bitiment [Art. R. 431-16 h) du code de [
furbanisme]

D’abord, cliquez sur « Choisir un PDF ». Le PDF va s’ouvrir, pour continuer la manipulation il ne faut
pas le fermer.

Ensuite il faut ajouter chaque pieéce dans le bon intitulé. En double cliquant sur les champs verts vous
avez la possibilité de sélectionner les pages souhaitées.

Une piece peut contenir une ou plusieurs pages et une page peut également étre sur plusieurs piéces.

Pour finir, cliguez sur « Découpez ».
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4 Création d’un dossier SVE

Une fois que le pétitionnaire a déposé son autorisation d’'urbanisme (CU, DP, PC, PA ou PD) sur la
plateforme « GeoPermis », vous pouvez créer son dossier sur wGeoPC afin de précéder a
linstruction de ce dernier.

Lors d’'un nouveau dépbt vous recevrez une alerte au moment de I'ouverture de wGeoPC, en bas a
gauche de votre écran. Vous pouvez également consulter a tout moment la liste des dossiers saisis
via 'icbne .

a wGeoPC - La gestion des dossiers d'urbanisme - TEST PRENY (34433)

B Dosies wuwon: - FH U CAS OFEFGLIER D025 9 ERE L B E|EE

Cliquez sur l'icone et la liste du/des dossier(s) va apparaitre.

Commune i Adresse des travaux
M. SIBILLE - 11 rou 11 route de Thi
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Sélectionnez un dossier, puis cliquez sur « Créer le dossier ».

Une fenétre va s’ouvrir, avec les données renseignées sur la CERFA par le pétitionnaire. Il vous
suffira de valider les 4 onglets en cliquant sur suivant.

Création d'un nouveu dossier Création d'un nouveu dossier

Informations  Documents  Création du dossier Envol du récépissé & la SVE. Informations  Documents  Création du dossier  Envoi du récépissé & la SVE

Type de dossier: Certificat d'urbanisme (13410°05) Date dépét: 27M2/202117:27:15

Demandeur

Monsieur SIBILLE Nicolas
11 route de Thiaucourt
54530 PRENY

Temain
11 route de Thiaucourt
54530 PRENY

Parcelle(s)
D 1409

Projet

Création d'un nouveu dossier

Informations Documents ~ Création du dossier | Envoi du récépissé & la SVE

Service Instructeur

\ - —
I S —
| rwsscomptens [0

Numéro de dossier

| DP || 54 ||435 || 21DP00Y

Sur l'onglet « Création du dossier », en double cliquant sur les champs, renseignez linstructeur
(seulement si nécessaire), le receveur, I'autorité compétente et le service instructeur.

Le numéro de dossier est créé automatiquement (il N’y aura pas de doublon possible quel que soit la
méthode de création de dossier utilisée).

Votre dossier est créé.

Des lors, une fenétre s’ouvre sur wGeoPC vous proposant d’envoyer le récépissé au pétitionnaire. Un
PDF s’ouvrira également vous permettant de contréler son contenu.

Copyright CMSDI — décembre 2021
Ce document ne peut étre utilisé ou reproduit sans I'accord explicite et écrit de CMSDI
Paoe 19 sur 25



- CMSDI

Meley-Strozyna | Division Informatique

E WGeoPC - La gestion des dossiers d'urbanisme - TEST PRENY (54435)
Fichier Recevabilté Instruction Décision Etat DOC-DAACT Taxes Sitadel Divers Paramétrage Requéte Navigation Affichage Fenétre 7
58 |Dossiers Pe2u0021 - FHE @ AR ERELHC G FIIROBSLEH Y EREF EIEBE

recepisse_depot.pdf - Adobe Acrobat Reader DC (64-bit)
Fichier Edition Affichage Signer Fenétre Aide
Outils.

Accueil recepisse_depotpdf X

® a
S} @ 1/ 3 @ SN a = Création d'un nouveu dossier

Informations  Documents  Création du dossier  Envoi du récepissé & la SVE

Récépissé de dépot Le récépissé de dépétau format PDF a été généré etajouté aux documents associés.
‘d’une demande de Permis de Construire Il est ouvert afin de contrdler celui-ci avant envai

acame. Vorzeor
- Vous avez dégosé une demande e Pemis de Construie

Pour I'envoyer au pétitionnaire. cliquez sur le bouton Envoyer
« Toutetos,

- 2t paur vous e auun sue sl e spplesbl, arsous e ende d [urbanisma Ta prévs sour pamene les

- soi paur vz i

- Si vous e receves pas de courier de Fadminitration dan ce dés, vous bénéficeres dun Certficat  Ubaniome,

Toremir arie maie]

-
2

435 21PC010

siiela29/12/2021

L
S —
[ 0
s conmne
.
S— 4

Parcelie(s): 010001, 010002, 010003, 010004, 01 0005

T

) i o e ries em e et simpecemance.

cocnet e o .

Ditui <t voies de recours - Le Corificat £ Urbanisme 2 ure alidi de 18 mois 5 compter de I déciion. Il peut éie|

— Contenu du récépissé qui sera transféré au pétitionnaire au format PDF.
Bouton qui rejette 'envoi du récépissé. <
Bouton d’envoi du récépissé au pétitionnaire sur la plateforme SVE — GeoPermis.

Dans le cas ou le récépissé n’est pas envoyé au moment du dépét, la fenétre ci-dessous apparait.

Envai

Le dossier a &té créé mais le récépissé de dépdt n'a pas été envoyé,
Voulez-vous vraiment annuler 7
Yous pourrez envoyer le récépisse par la suite,

oui | | Non

Oui : valide le refus de I'envoi du récépissé <

Non : retour a la possibilité d’envoyer le récépissé au pétitionnaire <+—
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Vous pouvez a ce moment, vérifier que toutes les informations ont bien été récupérées en ouvrant le

dernier dossier enregistré.

La mention « SVE » apparait alors sur votre dossier.

Dossier 54 ’ﬁ Iﬁl ‘lixlonwumii |E|

Date demande . 17/09/2021 Instructeur :
Dale dépdt: 211092021 Date récep. S1.:

ABF. D.PN. @I

Demandeur
DUPONT Julien

10 Rue des Fermes
54530 PRENY

Tarrain
10 Rue des Fermes

54530 PRENY Quartier:

[
Superficie du terrain . 200 m* Zonage : @
Parcelle(s)
AB 0002
Projet
Abri de jardin
Construction abri de jardin 4xdm

Destination : Surface :

] | [y e | [ comr | [ reme

™

Dans les documents associés au dossier (icone &g ) vous y retrouverez le CERFA et les piéces initiales.
Le récépissé a été généré automatiquement et a été envoyé au pétitionnaire directement depuis la

plateforme « GeoPermis » sur laquelle il avait déposé sa demande.

Dossier (54 [a35 Trx non soumis & PC

Date Description Fichier Tipe
L3

2110912021 Dédlaration Préalable Maison Individuelle (13703*07) 518DF abri de jardin pdf CERFA

Wmn] [ | e ]| g o () | [ | [ | [ | [ | [ | [ |
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5 Envoi manuel du récépissé de dépot

MTMMMSMWMEMM?

Dossier m ’_ ’E mm Trx non soumis a PC (SVE)

|Récépissé de dépot

Piéce a joindre
SVE RECEPISSE DEPOT (r

|:| Un plan de situation du terrain [Art. R. 431 36 a]du code de l'urbanisme] (2270DP1 - plan situation.pdf)
[ Déclaration Préalable Maison Individuelle (13703*07) (226 CERFA DPMI VALJEAN pdf)

[ enorm] [ fgreme

1. Bouton de gestion d’envoi a la plateforme SVE — GeoPermis permettant d’ouvrir la fenétre de
« Gestion des piéces de la SVE »

2. Sélectionner I'onglet « Envoi d’une piéce »
3. Choix du Type de piéce, ici « Récépissé de dépot »
4. Cocher la Piece a joindre, ici « SVE RECEPISSE DEPOT (recepisse_depot.pdf) »

5. Cliquer sur « Envoyer ».
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6 Les outils

Différents outils sont également a votre disposition :
e Echéancier des dossiers

Cela vous permet d’effectuer une recherche de dossier, par n'importe quelle(s) information(s).
Renseignez le maximum d’information puis cliquez sur « Rechercher ».

Recherche et suivi des dossiers

Tipe wumero [ |
Deposé entre le | | etle | | [] Toutes communes
Décision entre le | | etle | |

Délivré entre le | | etle | |

Instructeur |

Demandeur
Terrain

Etat d'avancement | v|
Section Parcelle
|

Archive n® |

e Liste d’affichage

Ce module permet d'obtenir des informations sur un dossier qu'il soit en cours d'instruction ou pas.
Cette fonctionnalité peut étre utilisée, par exemple, pour obtenir la liste de tous les dossiers qui ont été
déposés sur une parcelle ou bien par un pétitionnaire.

Cette liste reprend les informations générales des dossiers. Vous pouvez y faire figurer seulement les
informations que vous souhaitez.

L'établissement de cette liste, s'effectue en définissant le(s) type(s) de dossiers et la période.

(® Dossiers déposés () Dossiers déliviés [ N* de dossier [J Demandeur [ Adresse des travaux [ Parcelle(s)
Nen délivrés D [] Destination travaux [ Nature des travaux [] Surface [ Mb. logements
Tps de dossier [ Date de dspt

[1 Hauteur [] Date affichage dépdt

Période du ‘ ‘ au | | LH

] e | ] i e | [0 e ]
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Cliquez sur « Lister ».
Pour obtenir toutes les informations d’un dossier, double cliquez dessus pour l'ouvrir.

(® Dossiers déposé () Dossiers délivrés [ N° de dossier [ Demandeur [~] Adresse des travaux [~ Parcelles)
Destination travaux [ Nature des travaux Surface [] Nb. logements
Type de dossier [CU,DPPC,PD,PA v o U o
[1 Hauteur [ Date de dépdt [] Date afichage dépdt

Périodedu | 010122021 | au [ 26/0/2021 |

Muméro Demandeur Adresse travaux Parcelle(s) Mature des travaux
30 chemin du Ron ADOT45 construction dune d

CuB69 0 00001 POC

CU 69 043 2100003 TACUSSEL Marie-Anne Arue Jules Chausse Informatit
CU 69 043 2100005 GILLES FOUCHERAND ET CYRILLE FAR... |26 avenue de Verdun AK0435, AKD436, A.. | Informatif

<

Nombre de dossiers - 388 wm Em Eﬁ:ﬁu ugg Fermer

Il est possible d’extraire cette liste sous format word, excel ou texte en cliquant sur les boutons
correspondants en bas a droite de I'écran.
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Cette liste permet d’affiner vos recherches en proposant plus de critéres et également plus

d’informations a afficher.
Cliquez sur « Lister ».

Critéres Champs a afficher

Type || v| ecisi [] N® dossier entier complet
[~ ModificatifTransfert [] Toutes communes [] Tvpe e dossier
[ W* de département
Deposeentrele| | etle ‘ ‘ [ N° de commune
P [] N* de dossier
reentre le | | etle ‘ ‘ [] Indice dossier

Section -v Parcelle -v [ Numéro drarchive
[] Demandeur
Quartier I:l Zonage [] Adresse du demandeur

_ [] Adresse des travaux (rue-lieudit)
JUTINEL | ‘ [1 Adresse des travaux (CP Ville)

~

Instructeur | - ‘

E:md Hﬁ\ﬁw EEFHHB

La liste peut étre triée par type d’information, en cliquant sur I'entéte de la colonne correspondante.

Critéres Champs a afficher

[ Tous

[ Auvcun

Type ‘PC-PA "‘ EI Ecisi [] Date enwvoi |égalité

[ ModificatifTransfert [] Toutes communes E ga{e :e :a DDMCDCT
ate de la

Deposé entre le [ 01/01/2021 | etle | 31/0812021 | [ Instructeur

Délivré [[] Date décision instructeur
Rl | | &z ‘ | [ Avis de linstructeur

Section -v Parcelle -_v D Commentaire de linstructeur
D Date réception dossier au senvice instructeur

Quartier l:l Zonage e [ Receveur

B [] Avancement
Architecte | 5 Architects

~

Instructeur | - |

N* dossier Type de Adressedu  Nature des Date de
entier Demandeur

dossier demandeur travaux dépdt Décision
complet

PA BROLLES M 3 Rue di d.. 2 ble
prosnaz e leEwUEGew ovweseme lowean
Fomoiazn. ro commus rrumsro. v sverse

POR9020 PC |uNOMRNE |10mewo s Consucions
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